CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN XIN 
NGHỈ VIỆC RIÊNG KHÔNG HƯỞNG LƯƠNG

      Kính gửi: 
      - Hiệu trưởng Trường Đại học Tiền Giang;

      - Trưởng phòng Tổ chức -  Hành chính;

      - Trưởng đơn vị (phòng, khoa, trung tâm) ...................................
Tôi tên: 


Chức vụ/chức danh:

Đơn vị công tác:

Nay tôi làm đơn này xin được nghỉ việc riêng không hưởng lương: ………tháng, kể từ ngày…….tháng…….năm …… đến ngày……..tháng…...năm……..
Lý do xin nghỉ việc riêng không hưởng lương: 

Cam kết của viên chức khi nghỉ việc riêng không hưởng hương:

- Tôi xin cam kết thực hiện đúng quy định của pháp luật về nghĩa vụ viên chức, nghĩa vụ công dân trong thời gian nghỉ không hưởng lương; giữ mối liên lạc với đơn vị và với nhà trường khi có công việc liên quan.

- Trở lại làm việc sau khi hết thời gian nghỉ không hưởng lương;

- Bàn giao công việc đầy đủ cho đơn vị trước khi nghỉ không hưởng lương. 
Kính mong Quý lãnh đạo xem xét, giải quyết.

                ……………., ngày      tháng      năm …

          Ý KIẾN CỦA TRƯỞNG ĐƠN VỊ                          
  NGƯỜI LÀM ĐƠN
     (Ghi rõ ý kiến đồng ý hoặc không đồng ý,                                (Ký và ghi rõ họ tên)
                  chữ ký và  họ tên)
                                              
……………………………………………..

……………………………………………..

…………………………………………….

       Ý KIẾN PHÒNG TC-HC                                     DUYỆT CỦA HIỆU TRƯỞNG
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